Kurs za rad na kompjuteru

Dan 1

10.00 - 13.00
Osnovi Worda: teorijsko objašnjenje osnova MS Worda 
-osnovne komande u wordu 
-nacini unošenja teksta u kompjuter, pamcenje, fontovi;
import i export, nacini slaganja teksta;
-praktican rad

13.00 - 15.00
Pauza
15.00 - 18.00 
Osnovi Worda - nastavak
-tabele, pravljenje izveštaja;
-razlika izmedju save i save as;
-praktican rad

Dan 2

10.00 - 13.00
E-MAIL 
- formiranje poruke, ukljucenje, pregled foldera i poruka, kreiranje .
elektronske poruke 
-opis glavnog panela Outlook Express programa;
-opis i pregled Inbox , Outbox, Sent Items i ostalih foldera;
-postupak kreiranja nove poruke;
-vrste poruka (New message, Forward, Reply)

13.00 - 15.00
Pauza
15.00 - 18.00
Korišcenje e-adresara i slanje poruke
-dodavanje priloga, korišcenje elektronskog adresara, slanje poruke.
-slanje poruke;
-kreiranje poruke sa prilogom (File Attachment, Link, Picture);
-upotreba Adress Book-a.

Dan 3

10.00 - 13.00
Korišcenje Interneta: 
-organizacija Interneta, Internet provajder, nacini prikljucenja na mrežu;
-organizacija mreže;
-veza do Interneta (provajder);
-TCP/IP konfuguracija
-Prijavljivanje na sistem (Connect) 
-Internet Explorer kao jedan od programa za pristup Internetu
-Osnovni, javni, servisi za pretraživanje, sigurnosni servisi;

13.00 - 15.00
Zajednicki rucak
15.00 - 18.00
Pretraživaci i njihova upotreba
-WWW kao najpoznatiji javni servis;
-pretraživaci interneta
-Yahoo! kao jedan od najpoznatijih servisa za pretraživanje

